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一、系统图示说明 

1、必填项目示例 

  在需要输入信息的表格中，如果输入框背景为黄色，表示该

处为必填项。如果没有填写内容，就无法提交保存。显示效果如

下：  

2、填写内容格式要求 

在需要输入信息的表格中，如果输入框有填写格式要求，输

入框中会有提示文字，此时鼠标点击该输入框，输入信息时（部

分浏览器在鼠标点击时），提示文字会自动消失，显示用户输入

的文字。 

在填写信息后提交保存时，如果文本框后面出现红色警示标

识 ，表示所填写的内容与系统要求不一致，鼠标指向此标识，

可以显示填写要求，请按格式要求修改填写内容。 

3、关于标签页切换 

在一个页面上，如果出现如下卡片标签，表示在同一个页面

中存在多个信息标签。鼠标点击每个标签标题，可以切换显示页。

标签标题背景为亮色时，表示为当前选中标签。标签标题右上角

出现Х号时，表示可以关闭本标签页。 
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4、申请状态说明 

每个项目列表都可以看到申请状态（图 1-1-1），各状态描

述说明如下： 

 已保存：项目资料已保存为草稿，需要提交后才能进行评审； 

 区站审核：项目所属区站已经对项目资料审核通过； 

 协会审核：协会已经对项目资料审核通过，资料上报完成； 

 驳回：项目资料不全，已经被区站退回，需要补充提交资料； 

 驳回区站：项目资料不全，已经被协会退回，需要区站再退

回给企业，补充提交资料； 

 专家评审：专家对项目进行了评审，并填写了评审意见； 

 协会终评：协会对项目进行了最终评审，确定是否获奖。 

 

（图 1-1-１） 

二、申报流程图 

详细流程见图 2-1-１，流程节点对应系统账号操作如下： 
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用户类型 流程节点 

企业用户 账号注册、注册成功、填写工程信息并申报 

区建管站用户 区建管站审核信息 

协会用户 协会再审、协会终评、资料归档、结果公示 
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（图 2-1-１） 

三、浏览器建议 

本系统推荐采用 360 浏览器极速模式（设置方式见图

3-1-1）、谷歌 Chrome、Firefox 等浏览器。 

 

图 3-1-1 

四、系统操作 

1、用户注册（使用对象：会员单位） 

需要进行项目申报，且没有本系统用户名的会员单位，首先

在浏览器中输入本系统的访问地址，打开系统登录页面，然后在

登录页面中（图 4-1-１），点击“帐号注册”，在弹出的新用

户注册页面（图 4-1-2）中输入用户名、密码、会员单位（注意，

用户至少输公司名称中的连续三个字符后，系统自动提示完整公

司名称，然后在列表中进行选择，如果没有提示，表示公司不在
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协会的会员名单中，无法注册）、联系电话（必须为手机），最

后点击“提交”，完成用户注册。用户注册成功后，系统弹出用

户名和密码，并提示“注意保存”（图 4-1-３）。 

（图 4-1-１） 

 

（图 4-1-２） 
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（图 4-1-３） 

2、用户登录、配置与退出（使用对象：所有人员） 

用户取得本系统的用户名和密码后，可在系统登录页面（图

4-2-１）的用户登录框中，输入用户名、密码、验证码，点击“登

录”，进入系统，按照各自的角色权限进行操作。 

系统右上角显示当前登录用户的名称（图 4-2-2）。点击“用

户设置”可修改密码，配置界面风格。点击“注销登录”可以退

出当前账号。为了你的账号安全，请使用完毕后，及时注销登录。 
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（图 4-2-１） 

 

（图 4-2-2） 

 

3、创建申请（使用对象：会员单位） 

（1）填写项目信息 

会员单位登录系统后，首先在系统页面中左侧菜单点击“创

建申请”，并点击功能菜单中“新建申请”（图４-3-1），然后

在信息填报页面中录入项目的基础情况，点击“保存”后提示“保

存成功，请上传相关附件后提交申请”（图 4-3-2），上传盖章
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的申请表（图 4-3-3），完成申报操作，最后点击“提交”，将

该项目申请提交到对应的区建管站进行审查。 

 

（图 4-3-1） 

 

（图 4-3-2） 
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（图 4-3-3） 

（2）申请资料驳回处理 

如果创建申请被驳回，在统页面中左侧菜单点击“创建申请”，

找到相关项目（图 4-3-4），然后点击“修改”，打开信息填报

页面，查看驳回原因（图 4-3-5），补充录入项目，最后点击“提

交”，即重新提交到相关区建管站，再次审核。 
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（图 4-3-4） 

 

（图 4-3-5） 
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4、创建申报（使用对象：会员单位） 

（1）创建申报 

会员单位登录系统后，首先在系统页面中左侧菜单点击“创

建申请”，找到区站审核通过的项目，点击“创建申报”，提示

“操作成功”（图４-4-1）。 

然后系统页面中左侧菜单点击“创建申报”，找到该项目，

点击“修改”（图４-4-2），补充录入其他信息，点击“保存”

后提示“保存成功，请上传相关附件后提交申请”（图 4-4-3），

点击“附件”标签，上传相关附件（图 4-4-4），完成申报操作，

最后点击“提交”，将该项目申请提交到对应的区建管站进行申

报资料完备性审查。 

 

（图４-4-1） 
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图４-4-2 

 

图 4-4-3 
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（图 4-4-4） 

（2）创建申报资料驳回处理 

如果信息因不完整被驳回，在统页面中左侧菜单点击“创建

申报”，找到相关项目（图 4-4-5），然后点击“修改”，打开

信息填报页面，查看驳回原因（图 4-4-6），补充录入项目，最

后点击“提交”，即重新提交到相关区建管站，再次审核。 
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（图 4-4-5） 

 

（图 4-4-6） 

 

武汉建亨信息科技有限公司            售前咨询：13307189777   售后服务： 15623616272 



武汉市建筑施工安全生产标准化示范工地申报管理系统操作指南 

5、创建申请/创建申报区站审核（使用对象：区建管站） 

创建申请和创建申报区站审核，操作基本相同，以下仅以创

建申请操作为列。 

（1）审核项目信息： 

区建管站用户按系统分配的用户名和密码登录系统，首先在

系统页面中点击“创建申请区站审查”，并点击某项目申请列表

中的“审查”（图 4-5-1），然后在信息审查页面中查看项目的

基础情况（图 4-5-2）、附件（图 4-5-3），并根据申报资料情

况填写审查意见（图 4-5-4），最后点击“保存”，将该项目申

请提交到协会再审或驳回申报单位。 

 

（图 4-5-1） 
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（图 4-5-2） 

 

（图 4-5-3） 
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（图 4-5-4） 

（2）查看项目信息 

区建管站可以对属于该区域的所有申报项目进行查阅。 

区建管站用户按系统分配的用户名和密码登录系统，首先在

系统页面中点击“创建申请区站审查”，并点击某项目申请列表

中的“查看”（图 4-5-5），然后在信息审查页面（图 4-5-6）

中查看项目的基础情况、附件，并可以查看该申报项目的所有审

核记录（图 4-5-6）。 
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（图 4-5-5） 

 

（图 4-5-6） 
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6、协会再审（使用对象：协会用户） 

审核项目信息 

协会用户按系统分配的用户名和密码登录系统，首先在系统

页面中点击“协会审核”，并点击某项目申请列表中的“审核”

（图 4-6-1），然后在评审页面（图 4-6-2）中查看项目的基础

情况、附件、评审记录，点击“协会评审”并根据申报资料情况

填写评审意见（图 4-6-3），最后点击“保存”，将该项目申请

提交到协会终评。 

 

（图 4-6-1） 
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（图 4-6-2） 

 

（图 4-6-3） 
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7、专家意见（使用对象：协会用户、专家用户） 

专家意见录入 

协会用户或专家用户按系统分配的用户名和密码登录系统，

首先在系统页面中点击“专家”，并点击某项目申请列表中的“评

审”（图 4-7-1），然后在终评页面（图 4-7-2）中查看项目的

基础情况、附件、申报流程过评审记录，点击“专家评审”并根

据申报资料情况填写专家评审意见（图 4-7-3），可以上传专家

签字文件的扫描图片，最后点击“保存”，录入专家评审意见。 

 

（图 4-7-1） 
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（图 4-7-2） 

 

（图 4-7-3） 
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8、协会终评（使用对象：协会用户） 

项目终评操作 

协会用户按系统分配的用户名和密码登录系统，首先在系统

页面中点击“协会终评”，并点击某项目申请列表中的“终评”

（图 4-8-1），然后在终评页面（图 4-8-2）中查看项目的基础

情况、附件、申报流程过评审记录，点击“协会终评”并根据申

报资料情况及专家评审意见填写终评意见（图 4-8-3），并选择

是否获奖，最后点击“保存”，完成该项目申请的评审工作。 

 

（图 4-8-1） 
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（图 4-8-2） 

 

（图 4-8-3） 
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9、评审完成（使用对象：协会用户） 

评审完成项目查看 

协会用户按系统分配的用户名和密码登录系统，首先在系统

页面中点击“评审完成”，并点击某项目申请列表中的“查看”

（图 4-9-1），可在查看页面（图 4-9-2）中查看项目的基础情

况、附件、申报流程过评审记录。 

 

（图 4-9-1） 
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（图 4-9-1） 

10、评审过程监督（使用对象：综合科用户） 

市站综合科用户可以看到项目申报至终评全过程中的所有

信息。 

市站综合科用户按系统分配的用户名和密码登录系统，首先

在系统页面中点击“监督”，并点击某项目申请列表中的“查看”

（图 4-10-1），可在查看页面（图 4-10-2）中查看项目的基础

情况、附件、申报流程过评审记录。 
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（图 4-10-1） 

 

（图 4-10-2） 
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